IOSSPL — IBLA SOFT

MANUAL DE UTILIZARE

1. INTRODUCERE

Proiectul IOSSPL a dezvoltat un soft complet web-based, corespunz tor anumitor standarde
bibliotecare.

Este un sistem open-source ce poate fi implementat Tn orice bibliotec public din Romania,
existand totodat i posibilitatea unei dezvolt ri ulterioare in vederea adapt rii la anumite necesit i
particulare in cadrul bibliotecilor.

2. DESCRIERE GENERAL

Aplica ia se prezint ca o pagin web, avand o interfa intuitiv i prietenoas , u or de utilizat.

Este conceput ca o aplica ie de tip portal, care include in sine mai multe portlete, portalul la rindul
s u fiind inclus intr-un ,container”. Dup cum se observ 1in figura de mai jos, acest container, pe
lang portal, conine i celelalte componente ale aplicaiei cum ar fi baza de date, sistemul de
securitate, etc.
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Are mai multe sec iuni principale, fiecare sec iune avand mai multe substraturi.
Astfel imediat sub sigla IBLA SOFT cat

i Tn stdnga paginii, se g sesc butoanele de accesare ale diferitelor pagini ale aplica iei astfel:
Biblioteca noastra, Catalogare, Gestiune, Servicii oferite, Puncte de informare UE, Stiri, Comunitate,
Cautare, Harta site.

In partea central a paginii, sus, imediat sub butoane, se afl un indicator ce arat unde anume v
afla i in cadrul paginilor accesate.

In partea stang , imediat sub butoanele de acces c tre diferitele sec iuni ale aplica iei, se afl
consola de logare pentru diferitele categorii de utilizatori, fiecare dintre ace tia avand un nume de
Login i o parol proprie, pe baza c rora se stabile te nivelul de acces al persoanei in cauz . Mai
multe despre aceste aspecte vom vorbi in sec iunea legat de administrare.

Sub aceast consol de logare se afl un panou cu rolul de a indica calea paginilor vizitate.
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Restul ferestrei Browser-ului este ocupat de informaiile ce se doresc a fi afi ate In paginile
respective.

Sec iunile Biblioteca noastr , Servicii oferite, Puncte de informare UE, Stiri, Comunitate, Cautare,
Harta site, compun de fapt site-ul web, iar sec iunile Catalog si Gestiune acceseaz aplicaia
complex din spatele acestuia.

2.2. Descrierea general  a site-ului

- Biblioteca noastra — aceast sec iune este customizabil , fiecare bibliotec putand s creeze
oricate sub pagini in cadrul acestei sec iuni, astfel incat in final poate rezulta un site propriu al
bibliotecii in cauz .
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Astfel, spre exemplu, putem avea urm toarele subcategorii: Compartimente , Sediul
central , Filiale , Puncte de imprumut , Bibliotecile din judet , Activitati , Achizitii noi , Regulament ,
Contact
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Sec iune ce ofer un Forum, Wiki local i posibilitatea de a se adresa bibliotecii intrebari de ¢ tre
cititori.
- Cautare

Un motor de ¢ utare intern pe criteriile: Titlu, Descriere, Document, Autor
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Totodat permite ic utare avansat :
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- Harta site — Harta activ a site-ului, fiecare titlu fiind de fapt un link ¢ tre pagina corespunz toare.

Menion m inc odat c toate aceste categorii i subcategorii pot fi modificate inlocuite sau
eliminate n func ie de cum se dore te. De asemenea se pot ad uga i alte categorii i subcategorii
Tn cadrul acestor sec iuni. Pentru aceasta este ins necesar ca cel ce intervine aici, s fielogat is
de in drepturi corespunz toare. Mai multe despre aceste aspecte vom vorbi in sec iunea legat de
administrare.

2.3. Descrierea general a aplica iei

- Catalog:

o Cautare — permite o ¢ utare complex de tip Google in cadrul bazelor de date rela ionale
ale aplica iei

o Catalogare — permite realizarea procesului de catalogare de c tre catalogator
- Gestiune:

o Gestiune — Permite desf surarea procesului de gestiune din cadrul unei biblioteci

o Imprumut - Permite desf surarea procesului de imprumut din cadrul unei biblioteci

Not : Pentru a putea efectua operaiile corespunz toare catalog rii, gestiunii i Tmprumuturilor,
catalogatorul, gestionarul i imprumut torul trebuie s fie logat cu un username propriu, ce s
perimt accesul la aceste opera ii.
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3. DESCRIERE DETALIAT | MODUL DE UTILIZARE

Deoarece site-ul in sine este intuitiv i usor de utilizat nu vom insista in ceea ce prive te descrierea
acestuia. Vom reveni asupra acestui aspect, in sec iunea in care vom trata administrarea.

3.1. Descriere detaliat i modul de utilizare al aplica iei

3.1.1. Catalogare

Aten ie!

Pentru a avea acces la toate funciile acestei categorii este necesar ca utilizatorul s fie logat
printr-un nume i o parol care s confere aceste drepturi. In caz contrar, utilizatorul nu va avea
acces decat la func ia de c utare.

Despre crearea i inregistrarea utilizatorilor precum i despre acordarea de drepturi vom vorbi in
detaliu in sec iunea de adminstrare.

Modulul de Catalogare are dou submodule distincte: Cautare i Catalogare

a) Cautare
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Pagina de c utare este asem n toare motorului de ¢ utare Google, func ionand relativ pe acelea i
principii.

Exist o c suta de editare in care utilizatorul poate introduce o referin  (sau mai multe) cu privire la
ceea ce caut . Ap sand apoi butonul Search, motorul de ¢ utare intern al aplicaiei g se te toate
combina iile existente Tn care se g se te acea referin , afi and o list complet cu aceste date.

De exemplu, dac se face o ¢ utare dup cuvantul ,Poezii” i1n baza de date exist mai multe item-
uri cu acest nume, motorul de ¢ utare le va afi a pe toate, putandu-se alege dup aceea, varianta
optim .
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Ap sand click pe cuvintele ,Poezii” afi ate, se obin informaiile am nun ite referitoare la aceste
manifest ri.

Exist i opiunea de Cautare avansata ce perimte o ¢ utare cu mai multe cuvinte, dup o fraz
exact sau o c utare in care se elimin anumite cuvinte. Deasemenea se poate face ¢ utare dup
Titlu, Autor, Limba, Domeniu, ISBN.
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Exist 10 modalitate de setare in ceea ce prive te afi area rezultatului in pagin .

Astfel Tn pagina de preferin e se poate seta ca rezultatul ¢ ut ri s fie afi at pe ,n” pagini a cate 20,
50, 100 respectiv 200 de rezultate.

Nu uitais salvai preferin a setat !

b) Catalogare
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Pagina principal de Catalogare afi eaz o0 list de entit i in conformitate cu standardul FRBR
astfel:

Opera (Work)

Expresie (Expresion)
Manifestare (Manifestation)
Persoana

Data

Organizatie/Editura
Locatie

Domeniu

. Eveniment

10. Obiect

11. Concept

©CoNoOGOA~WNE

Fiecare dintre aceste entit i cat i relaiile existente intre ele au fost descrise in documentul pdf
~FrankfurtPrinciples-Romanian” de pe acest CD astfel incat nu vom mai intra in detalii in ceea ce
prive te acest subiect.

Trecem la descrierea practic a unui proces de catalogare in cadrul acestei aplica ii.

Etapa 1 — Persoana

IOSSPL — MANUAL DE UTILIZARE 27.05.2008
Ver. 1.1. Pagina 13



Primul pas in procesul catalog rii este inregistrarea autorului in baza de date prin intermediul
itemului Persoana a a cum este autorul numit in cadrul standard-ului FRBR.

Aten ie! Aceast Tinregistrare se efectueaz o singur dat pentru un anumit autor!

Se introduce mai intdi numele canonic in formatul cerut astfel: NUME, Prenume.

Exemplu: Mihai Eminescu = EMINESCU, Mihai

Completarea acestui camp este obligatoriu!

Dupa ce s-a scris numele in formatul mai sus specificat se apas butonul Adauga .

Se observ posibilitatea reedit rii acestui camp de inregistrare pentru a corecta eventualele gre eli
i deasemenea se poate terge inregistrarea respectiv_dac se dore te acest lucru.

Deasemenea, se pot face asocieri intre una sau mai multe lucr ri i autor.

Se introduce apoi in sec iunea Data, data nasterii sau anii intre care a tr it autorul. Se poate ad uga
i un comentariu oarecare dac se dore te.

Completarea acestui camp este recomandat, dar op ional!

Se apasa butonul Adauga corespunz tor acestei sec iuni.

In continuare se poate introduce i orice alt comentariu se dore te cu privire la autorul respectiv.

in final se apas butonul Relatii, prin care se genereaz relaiile in baza de date i se face

redirec ionarea c tre pagina de finalizare a acestei inregistari.
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Aici se poate vizualiza ceea ce s-a introdus recent in leg tur cu autorul in cauz , ap séand pe
butonul Click, ide asemenea se poate face o ¢ utare dup eventualele leg turi existente.
In final se valideaz totul prin butonul Salvare .

IOSSPL — MANUAL DE UTILIZARE 27.05.2008
Ver. 1.1. Pagina 15



Etapa 2 — Manifestare

In etapa a doua se Inregistreaz manifestarea in sine (incarnarea fizic a unei expresii, a
unei lucr ri).

Titlu

In aceast sec iune se introduce titlul lucr rii, se alege tipul de Markup, se specific limba i tipul
lucr rii.

Dup completarea acestor campuri iinainte de a merge mai departe, se apas butonul Adauga.
Dupa cum se observ , in aceast faz , inc se pot reedita datele introduse in aceast seciune i
de asemenea se poate terge intreaga inregistrare.

In mod asem n tor se pot introduce mai multe ¢ ri de acela i autor, dar pentru versiunea de fa a
aplicaieinuv recomand m deocamdat aceast func ie.
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Autori

Acest camp este unul mai special, func ionand de fapt ca i un motor de ¢ utare, dup tastarea a
catorva litere din numele autorului (care trebuie s existe in baza de date deja inregistrat — acesta
este i motivul pentru care prima etap reprezint Tinregistrarea autorului) acesta fiind reg sit i
afi at.

Se apas butonul Adauga.

Dac s-a ales din gre eal alt autor decéat se dorea, in acest momentinc se poate terge alegerea
f cut iseefectueaz o nouac utare.

Céampurile Editia, Locul public rii, Editor, Identificator serial, From of Carrier (Forma suport), Extent
of Carrier (Intinderea suportului), Mediu de tip rire, Dimensiune i Identificator, sunt op ionale. Totu i
recomand m completarea lor pentru a avea o eviden I surs de informare cat mai complet i
mai clar .

Data

Este camp obligatoriu i se refer la data apariiei c rii, care poate fi o dat exact , sau care se
incadreaz intr-o anumit perioad . Tot aici se poate face i un comentariu cu privire la data
respectiv , dac se dore te. Acest comentariu este op ional.

In final se apas butonul Adauga i apoi Salvare.

In acest moment avem o creaie artistic Tnregistrat in baza de date, inregistrare ce poate fi
completat i cu alte date dac se dore te.

Dac se face o ¢ utare dup numele autorului introdus sau dup manifestarea introdus , ele se
reg sesc, putand totodat s fie vizualizate i datele detaliate introduse n legatur cu ace tia.
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Exemplu:
a. C utare dup autor

b. C utare dup manifestare

c. Rezultate detaliate
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4. GESTIUNE

Acest nume generic include atat partea de gestiune efectiv , din cadrul unei biblioteci cat i
sec iunea de Tmprumuturi cu procesul complet de activitate specific .

4.1. Gestiune

Pentru a avea acces la operaiile de gestiune ale aplica iei, este necesar ca utilizatorul s aib

drepturi de gestionar, drepturi conferite de adminstrator printr-un nume de loghin i parol setate
corespunz tor.

Gestionarul trebuie s fie logat corespunz tor pentru a putea efectua opera iile de gestiune.
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Pagina principal de gestiune a aplica iei prezint trei sec iuni distincte:
A. Posibilitatea de a reg si o carte existent Tn gestiune pe baza num rului de inventar unic.
Astfel putem afla detalii atat despre manifestarea in cauz (edi ie, data edit rii, etc.), cat i
despre actul de intrare, data intr rii, pre ul unitar de intrare, eventualele comentarii,
localizare, statusul (disponibil, imprumutat, etc.) i integritate.
Exemplu:

Prin ap sarea butonului ,Click” de ling numele manifest rii, se pot vizualiza i datele
detaliate cu privire la acesta.

B. Operaii de gestiune — Pentru aceasta este necesar ca mai intdi s avem manifestarea

inregistrat Tn sec iunea de Catalogare.
a) Se caut manifestarea respectiv
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b) Se apas butonul de Gestiune/Imprumut din josul paginii

— 1In cazul In care exist c ri inregistrate In gestiune pe baza acestei manifes ri, pe
ecran va apare un tabel cu inregistr rile existente, ordonate dup num rul de inventar,
fiecare Tnregistrare avand un buton Modifica prin care se pot modifica datele cu privire
la pre ul de intrare, integritate, localizare (sediul central, filial , punct de lucru), cota,
alte comentarii. Dup efectuarea acestor modific ri se apas butonul Modifica i apoi
butonul Gata.
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— Tn cazul In care se dore te Tnregistrarea unei noi achizi i, se apas butonul Adauga
exemplar nou din josul tabelului, dup care se completeaz formularul afi at.
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Act de intrare — num r factur , act de dona ie etc
Data intr rii — data achizi iei de pe factur (aten ie la formatul zz/ll/aaaa).
Pre total
Nr. Exemplar
Pre unitar
Integritate
Se alege locul unde se va afla cartea
Se stabile te i se introduce cota
Alte comentarii
- Se stabile te statusul
Dup aceste opera ii se apas butonul Adauga in gestiune i apoi Gata.
Ceea cee apare apoi, este tabelul cu exemplarele vechi i1n continuarea lor, cele nou

Tntroduse.

Dup aceast operaie, se poate relua ad ugarea unor noi exemplare, modificarea
celor existente, schimbarea de statusuri (in acest caz se necesit bifarea exemplarului
din tabel la care se dore te aplicarea acestei schimb ri.

Reintoarcerea la meniul de baz se face cu ajutorul butonului Inapoi la meniul de
baza.

C. Atreia op iune (neimplementat inc ) se refer larapoarte.
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4.2. imprumut

Pentru a avea acces la opera iile de Tmprumut ale aplica iei, este necesar ca utilizatorul s aib
drepturi de Tmprumut tor, drepturi conferite de adminstrator printr-un nume de loghin i parol
corespunz toare.

Imprumut torul trebuie s fie logat corespunz tor pentru a putea efectua opera iile de Tmprumui.

Pagina principal de imprumut al aplica iei prezint apte sec iuni distincte:

Pentru a putea efectua un imprumut, primul pas ce trebuie f cut este s se inregistreze cititorul ce
Tmprumut . Aceast Tnregistrare se face o singur dat , fi a respectiv reg sindu-se apoi in baza de
date dup num rul de contract sau numele cititorului respectiv.

Se poate vizualiza fi a de imprumut al unui cititor pe baza num rului fi ei de contract ifi auneic ri
anume pe baza num rului de inventar.

De asemenea (neimplementat inc ) se pot genera rapoartele specifice sec iunii de imprumut.

Butonul Inregistrare cititor direc ioneaz utilizatorul autorizat ¢ tre un formular de Tnregistrare
complet icomplex .
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Datele ce trebuie obligatoriu completate sunt Nr FISA CONTRACT i Data de inscriere.

Totu i este de recomandat ca formularul s fie integral completat pentru a se putea reg si cat mai multe
informa ii utile despre cititor.

In cazul acord rii unui nume de loghin i a unei parole aferente, acestea trebuie s fie comunicate,
administratorului aplica iei pentru a face inregistrarea respectiva activ .

Imprumut la domiciliu i Tmprumut la domiciliu cu acordul directorului sunt dou op iuni care
permit cititorului respectiv s Tmprumute c rila domiciliu (nu doar in sala de lectur ), respectiv acelea i
drepturi cu acordul directorului de bibliotec , necesar dac cititorul in cauz este din alt localitate.
Pentru ca aceste opiuni s devin funcionale, Tmprumut torul trebuie s bifeze c suele
corespunz toare.

Dac cititorul din anumite motive nu poate veni la bibliotec pentru a imprumuta c r i, poate desemna
un Tmputernicit, care s fac acest lucru in locul s u. In acest caz i imputernicitul trebuie s aib o fi
de contract, iar pe baza num rului de contract respectiv, se face leg tura dintre cele dou fi e.

Dac cititorul este minor, este nevoie de un girant major pentru el, care de asemenea trebuie s aib o
fi  de contract, leg tura f cand-se in mod asem n tor ca i la imputernicit. In plus trebuie doar bifat
casu a Minor .
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Dup completarea fi ei se apas butonul Creeaza fisa. Se apas butonul Modifica dac se mai doresc

anumite modific ri i apoi butonul Gata.
Cu aceasta nregistrarea cititorului respectiv a fost efectuat .
Dac se face o ¢ utare dup mumarul de contract sau numele cititorului, se vareg siofi ca iin

exemplul de mai jos:
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Opera ii de imprumut/returnare/rezervare
Se porne te de la manifestarea a ¢ rei expresie este cartea ce se dore te a fi imprumutat .

Pasul 1. Se caut manifestarea respectiv
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Pasul 2. Se alege ise acceseaz manifestarea dorit

Pasul 3. Se apas butonul Gestiune/Imprumuturi  din josul paginii. Aceast ac iune are ca rezultat,
afi area unui tabel cu toate entit ile corespondente fizic in gestiune, cu num r de inventar, status,
localizare, pre , integritate.
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In a doua coloan este afi at un buton de Imprumut / Retur / Consultare , care permite inregistrarea
efectiv. a Tmprumutului, a consult rii (in cazul in care acea carte nu este disponibil decéat pentru
consultare n sala de lectur ), sau returnarea c rii.

Aten ie! Acest buton este accesibil in func ie de acele drepturi pe care imprumut torul le are stabilite in
cadrul bibliotecii. De exemplu, un imprumut tor de la o filial nu poate face un imprumut sau returnare
la o carte ce se afl la sediul central, dar poate vedea statusul acelei ¢ ri i-l poate ihdruma pe cititor
intr-acolo.

Pasul 4.

a) Imprumut - ap sand butonul Imprumut al unei entit i disponibile, apare un
formular de Tmprumut unde se introduce num rul fi ei de contract al cititorului
ce dore te s Tmprumute cartea, data cand se face imprumutul (acesta se ia
automat ca i dat curent de la sistem), data return rii (unde exist dou
op iuni: perioad lung - 15 zile i perioad scurt — 3 zile). Tot aici se poate
vizualiza fi a de contract ifi a de imprumut a cititorului. De asemenea poate fi
ad ugat orice alt comentariu necesar. Apoi se apas butonul Imprumuta . Tn
aceast faz se mai pot face eventuale modific ri cu ajutorul butonului
Modifica. Apoi se apas butonul Gata ce valideaz datele introduse i trimite
utilizatorul Tnapoi in pagina principal de imprumut.

b) Retur - ap sand butonul Retur al unei entit i ce a fost imprumutat , apare un
formular de returnare unde automat se afi eaz num rul fi ei de contract, tot
odat putadndu-se consulta fi a de contract i fi a de imprumut corespondent,
data return rii (data curent ), data prev zut pentru returnare, eventualele zile
de intarziere. Bibliotecarul trebuie doar s introduc cota de integritate a ¢ rii
ce se returneaz i eventualele alte comentarii. Apoi se apas butonul Retur
care valideaz datele introduse i trimite utilizatorul Tnapoi in pagina principal
de Tmprumut.
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in josul paginii principale de Tmprumut mai exist un buton de Rezervare care ofer posibilitatea de a
se rezerva o carte, in cazul ¢ nici una nu este disponibil . Aceast rezervare se face pe baza
num rului fi ei de contract existand 1 aici posibilitatea vizualiz rii fi ei de contract i a fi ei de
Tmprumut corespondent.

Butonul Inapoi la meniul de baza duce utilizatorul Thapoi la pagina de gard a sec iunii de Tmprumut.
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5. ADMINSTARE

Portletul de adminstrare ofer posibilitatea de administrare a conturile de utilizatori i de a acorda
drepturile de utilizare in cadrul aplica iei.

Pentru asta, persoana ce administreaz sistemul, trebuie s fie logat ca i adminstrator cu username
si parol corespunz toare.

In urma acestei log ri apare pagina de admistrare.

5.1. Inregistrarea unui nou utilizator

a) Se apas dublu click pe iconi a Register a user sau se folose te butonul User
Registration din meniul din stdnga sau din partea de sus al ecranului.
b) Se completeaz formularul afi at

c) Se salveaz
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5.2. Adminstrarea utilizatorilor

Se apas dublu click pe iconi a Organisation management sau se folose te butonul Management din
meniul din stanga ori din partea de sus al ecranului. Aceast ac iune trimite administratorul la tabelul de
utilizatori Tnregistra i, sec iunea Users.

Aplica ia permite ¢ utare dup mai multe criterii in cadrul acestui tabel, astfel: dup username, dup
nume, dup prenume, dup adresa de e-mail, dup ora de logare idup toate criteriile.

In partea dreapt a tabelului se afl butoanele de vizualizare profil, acordare de drepturi i tergere
utilizator. Aceste butoane genereaz urm toarele ferestre.
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Fereastra din urm este dedicat stabilirii de drepturi de c tre adminstrator, pentru aceasta fiind
necesar introducerea c ii potrivite in editbox-ul ,Grup id”.
Exemplu:

a) Pentru catalogator: /library/catalogue

b) Pentru gestionar: /library/asset

c) Pentru imprumut tor: /library/loan/central_imprumut_adul i
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Sec iunea Groups, permite crearea a noi grupuri i subgrupuri de utilizatori i gestionarea acestora.
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Pentru aprofundarea aspectelor ce in de adminstrarea aplica iei v recomand m s citii de asemnea
documentul pdf ,|IOSSPL Documentatie2.pdf” (sau dac se acceseaz direct prin executabilul ibla.exe,
ap sa i butonul Software arhitecture ), aflat pe acest DVD.
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ANEXA

Pentru a testa aplica ia, utiliza i urm toarele nume de loghin i parole:

Pentru catalogare: Loghin=catalogarel, Password=catalogarel
Loghin=catalogare2, Password=catalogare2
Loghin=catalogare3, Password=catalogare3

Pentru gestiune: Loghin=gestiunel, Password=gestiunel
Loghin=gestiune2, Password=gestiune2
Loghin=gestiune3, Password=gestiune3

Pentru imprumut:  Loghin=imprumutl, Password=imprumutl
Loghin=imprumut2, Password=imprumut2
Loghin=imprumut3, Password=imprumut3

Pentru abonat: Loghin=abonatl, Password=abonatl
Loghin=abonat2, Password=abonat2
Loghin=abonat3, Password=abonat3

Pentru administrare:
Contact la e-mail: iosif.biro@contactnet.ro
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